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1.   Призначення
Дана процедура визначає порядок експлуатації та транспортування устатковання.

2.   Сфера застосування
Чинність даної процедури поширюється на відповідальних за експлуатацію та транспортування устатковання.

3.   Використовувана абревіатура

КМС – керівник Метрологічної служби
КСЯ – керівник з якості

ВідпОУ – відповідальний за устатковання
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4. Блок-схема процесу

	Відпові-дальний виконавець
	Етап  процесу
	Номер етапу
	Використовувана документація

	КМС

КСЯ

ВідпОУ

КСЯ

КМС
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	Процедура введення в експлуатацію ( ПСУ №)
Бирка

Настанова з експлуатації устатковання

Проведення калібрування
Журнал обслуговування устаткування
Реєстраційна картка устаткуванння
Графік калібрування
інструкція з експлуатації устатковання
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5. Додаткова інформація до етапів процесу:

1– устатковання вводиться в експлуатацію згідно Процедура введення в експлуатацію ( ПСУ №);

2 – до роботи на устатковання допускається персонал, що пройшов атестацію на право проведення даного виду випробування/калібрування; 

3 – устатковання проходить технічне обслуговування. Технічне обслуговування устатковання організовується за планово-попереджувальним принципом і проводиться спеціалістами лабораторії.

У процесі експлуатації устатковання  проводиться контрольний огляд, технічне обслуговування №№ 1–2.

Контрольний огляд проводиться щоденно при використанні устатковання перед початком роботи. Якщо устатковання не використовується, то контрольний огляд проводиться не рідше одного разу на квартал.

	      Випробувальна лабораторія будівельних матеріалів, виробів та конструкцій 
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4 – при виявленні невідповідної роботи впроваджуються заходи, які дозволяють виправити ці невідповідності;

5 – устатковання, достовірність роботи якого викликає сумнів, виводиться з експлуатації та  маркується биркою, яка містить наступну інформацію:

· напис «Експлуатація заборонена»;
· дата виведення устатковання з експлуатації;
· ПІБ особи, яка відповідає за устатковання;


6 – розроблення та впровадження коригувальних дій при виявленні невідповідної роботи устатковання;


7 – інформація про пошкодження та ремонт устатковання заноситься до «Реєстраційної картки устатковання»; 

8 – у випадку, якщо гарантійний термін експлуатації не сплив, устатковання підлягає ремонту за кошти постачальника;


9 – устатковання, яке підлягало ремонту, проходить позачергове калібрування перед введенням в експлуатацію;


10 – устатковання, яке за своїми характеристиками непридатне до використання і не підлягає ремонту, списується згідно з «Довідкою про непридатність устатковання» у разі, якщо гарантійний термін експлуатації устатковання не сплив, оформлюється рекламація і устатковання повертається постачальникові;


11 – калібрування устаткування;

            12 – транспортування устатковання проводиться згідно з вимогами експлуатаційної документації на устатковання.
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